КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ТБИЛИССКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТБИЛИССКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«02» февраля 2012 г.


№108       
ст. Тбилисская

Об утверждении Порядка ознакомления с информацией о деятельности

органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, находящейся в архивных фондах архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального

образования Тбилисский район

В соответствии со ст. 17 Федерального закона от G9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», руководствуясь ст. 4 Закона Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000- КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления Краснодарского края», ст. ст. 30, 60, 62 устава муниципального образования Тбилисский район, постановляю:

1. Утвердить Порядок ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, находящейся в архивных фондах архивного отдела организационно- правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район (далее - Порядок) (прилагается).

2. Сектору по информатизации и связям с общественностью организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район (Свиридов) разместить Порядок на официальном сайте администрации муниципального образования Тбилисский район.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Тбилисский район


В.И. Кадькало

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации муниципального образования Тбилисский район 

от 02 февраля 2012 г. № 108

ПОРЯДОК

ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, находящейся в архивных фондах архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район

1. Порядок ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Тбилисский район, находящейся в архивных фондах архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Краснодарского края от 16 июля 2010 года № 2000-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов Краснодарского края, органов местного самоуправления Краснодарского края».

2. Пользователями информацией являются: гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственный орган, орган местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.

3. Пользователь информацией имеет право обратиться в архивный отдел организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район (далее - Отдел) как непосредственно, так и через своего представителя с письменным запросом или с устным запросом при личном приёме начальником Отдела.

При устном обращении пользователь информацией заполняет в Отделе заявление, в котором указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для уточнения при необходимости содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности органов местного самоуправления.

4. Запрос рассматривается начальником и регистрируется специалистом Отдела в день его поступления.

Если запрашиваемая информация о деятельности органов местного самоуправления отсутствует в архивных фондах Отдела, начальник предоставляет имеющиеся в Отделе сведения о местах хранения документов пользователю информацией в день обращения.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через архивные фонды осуществляется бесплатно в помещении, предназначенном для указанных целей в соответствии с графиком работы Отдела.

6. Пользователь информацией знакомится с текстами документов, содержащих информацию о деятельности органов местного самоуправления, в день обращения в Отдел за исключением случаев, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего Порядка.

7. В случае, если реквизиты запрашиваемого документа требуют уточнения или документы, интересующие пользователя информацией, используются другими пользователями информацией или специалистами Отдела, специалист Отдела, по согласованию с пользователем информацией, назначает день и время, когда пользователь информацией сможет ознакомиться с этими документами, не позднее, чем в срок до 30 дней.

8. Основаниями для отказа пользователю информацией в предоставлении запрашиваемой информации являются:

1) отсутствие в Отделе запрашиваемой информации;

2) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.

9. Порядок использования архивных документов в муниципальных архивах определяется специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Порядок использования архивных документов в органах местного самоуправления, муниципальных организациях, муниципальных музеях, библиотеках определяется ими в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в соответствии с правилами, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

10. Результат рассмотрения обращения пользователя информацией в Отдел регистрируется с указанием предоставленных для ознакомления фондов, дел, архивных документов.

11. Текущий контроль за обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления в архивных фондах Отдела осуществляется должностными лицами администрации муниципального образования Тбилисский район путём проведения проверок соблюдения и исполнения работниками Отдела положений настоящего Порядка.

12. Пользователь информацией может обратиться с жалобой на действия (бездействие) работников Отдела и принимаемые ими решения в ходе допуска пользователя к информации о деятельности органов местного самоуправления, находящейся в архивных фондах, главе муниципального образования Тбилисский район или в судебном порядке.

13. Начальник Отдела и специалисты, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник архивного отдела организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район

И.В. Шуваева
















