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06 yrepxaennn Ionoxenns
0 HACTABHHYECTBE HA MYHHIHIAIbLHOI cryxbe
B aAMHHHCTPALHHE MYHHIHIAIbHOro o6pazoBanus
Tounucexkuii palion

B coorsetcTBiH ¢ (ejlepanbHbIM 3aKkoHOM OT 2 Mapta 2007 roaa Ne 25-®3
«O MynHuHNanBHO# cyx6e B Poccuiickoii Menepauumy, 3akonom KpacHonapckoro
kpas ot 8 mons 2007 roma Ne 1244-K3 «O MyHHUMDATBHOH ciyxbe B
KpacHOnapckoM Kpae», pyKOBOACTBYsice crtatesmu 31, 60, 66 ycrasa
MyHHUHnansHoro obpasopanus TOMIMccKuil palioH, MO CTaH O B JI A 10

1. Vreepauts [Monoxenue 0 HACTABHHYECTBE HA MYHHMLMIAILHOH ciyxbe B
aJIMHHHMCTPAlMH  MYHHMIMIIaTbHOTO oOpasopanus TOuiMcckHid pajioH  cornacHo
NPHIOKEHHIO K HACTOSNIIEMY TIOCTAHOBJICHHIO (NpHJaraeTcs).

2. Oraeny wuHGOPMATH3ALMM  OPraHM3aLMOHHO-NIPABOBOrO  YNpaBIeHHs
AIMHHHCTPAIHH MyHHUMNANLHOrO obpasosanns TGunucckuii pafion (CsupHIoB)
Pa3MeCTHTh HACTOsIlEe [OCTAHOBNCHHE Ha OQHUMATLHOM caiiTe AMHHUCTPALMH
MyHMUMIanbHOrO  obpasoBanus  TOwnucckmii  paiion B HHGOPMAIIHOHHO-
TeJleKOMMYHHKaHOHHOI cetd «MHTepHE™.

3. Kontpons 3a BBINOJIHEHHEM HACTOAIIErO MOCTAHOBJICHHA BO3JIOKHTH Ha
3aMeCTHTEJIS [J1aBbl MyHHLHTIANIBHOrO o6pasopanus TOunncckuit paioH, HaYaTbHUKA
opranu3auMoHHo-npasosoro ynpasiaenus C.A. IaiiHioueHKo.

4. TlocTaHOB/IEHHE BCTYNAET B CHITY CO JIHS €ro NOANHCEHHA.

['naBa MyHHIHMIATEHOTO 06pa3oBaHuA e
T6unucckuil paiioH 2\ e o/ E.I'. Unpus

IMMPHJIOXEHHE

YTBEPXJIEHO
NOCTaHOBJIEHHEM aIMHHHCTPALIHH
MYHHIHTIAIBHOrO 06pazoBaHus

T6unucckuii paiton
oT _/d 29 Zpltfy N S99

MMOJIOXKKEHHUE
0 HACTABHHYECTBE HA MYHHIHNAJBHOMH cayxOe
B 2/IMHHHCTPAaLHA MYHHIHNAJbHOrO 06pa3oBaHus
Touaucckuii paiion

1. Obmue nonoxeHus

1.1. Hactosimee [lonoxenue onpenenser uenw, 3ana4du, GOpMEI M MOPHI0K
OCYLIECTBIEHHS HACTABHHYECTBA HA MYHHIMNILHOH ciyxk0e B aJIMHHHCTpalMH
MYHHUHNILHOro oOpazosanus TOWHcCKuit paiioH.

1.2. HacraBHu4ecTBO Ha MyHHUMNAJIbHON ciayxOe B aAMHHHCTpPAlMH
MYHHIMNansHoro obpaszoBanus TOunHcckuili paiioH (nanee — agMHHHCTpALLUS)
npeacrasnser coboit dopmy obecnedenns nPodECCHOHAIBHOTO CTAHOBICHHS,
Pa3sBHUTHA M AJanTalid K KBATHQHUIUMPOBAHHOMY HCIIOJHEHHIO JOJIKHOCTHBIX
obs3anHOCTEll  MYHMUMIANBHBIX  CIIYXallMX B aJMHHMCTpauuu (nazee —
MYHHIMIIATBHbIE CIIyXkKallHe).

1.3. HacraBHM4ecTBO sSBIfeTCA KaJpOBOil TEXHOJOTHeH, mpejrnonaraiomei
nepeady 3HAHMH M HaBRIKOB 0T Oonee KBaNM(QHMIHPOBAaHHBIX JIMI MeHee
KBaNU(UIHPOBAHHBIM, @ TAKXKe cojeicTBHe obecredeHHIo HX MpodeccHOHANBHOIO
CTAHOB/IEHHA H PA3BUTHA.

1.4. HacraBuuvecTBO npejcraniseT coboi leneHanpasBleHHyl0 JeSTeIbHOCTh
pPYKOBOJHTeNeH CTPYKTYPHBIX MoapaszieleHnil aIMMHHCTpaLKH, Hanbonee ONbITHBIX
MYHHITHIATBHBIX CHYXKAIMX 3THX MOJpa3/iesieHHi, XOpOoIIo 3HAKOMBIX C THIIOBBIMH
npouesypaMH B AAMHHHCTPALlHM, 1O OKA3aHMIO MOMOILM JHMLaM, B OTHOLICHHH
KOTOPBIX OCYLIECTBIAETCS HACTABHHYECTBO, B NPOQECcCHOHANBLHOM CTAHOBIEHHH H
pa3sBUTHHM, 110 AJanTalMH K HCIOJHEHWIO JIOJDKHOCTHBIX  o0s3aHHOCTENH,
CaMOCTOAITEJILHOMY ~ BBINOJHEHHIO  cioyXeOHpIX — oOf3aHHOCTe#, MOBBLINIECHHIO
3aHHTEPECOBAHHOCTH B BBICOKOH pe3y/IbTaTHBHOCTH NMPOQecCHOHAILHON ciryxebnoi
IesTeIbHOCTH.

1.5. TlpaBoBoit OCHOBOif OpraHH3alli¥ HACTABHHYECTBA Ha MYHHI[MIANBHO
cyx0Oe ABIAIOTCA:

Denepanbhblit 3akoH o1 2 mapra 2007 roga Ne 25-03 «O myHHUHNANIBHON
cinyx6e B Poccuiickoii ®enepanumy;



3axon Kpacuomapckoro kpas or 8 mions 2007 roga Ne 1244-K3 «O
MyHHUMNanbLHO#H ciyx6e B KpacHoaapckom kpaen;

nactosuee [Nonoxenne.

1.6. YuacTHHKaMH HaCTaBHHYECTBA ABJIAIOTCA:

1.6.1. MyHHUMNATEHBIH CITyKAIHii, B OTHOMEHHH KOTOPOTO OCYIIECTRISETCS
HACTABHHYECTBO, 32 HCKIIOYEHHEM MYHHIHMNAIBLHBLIX CHIYXKALIMX, 3aMellalonux
AOJDKHOCTH MYHHLUHMIIATBHOR CITy»K0b! BBICILICH IPYIINBI JOKHOCTEI:

MYHHLHNAIBHBIA CITyXKalMii, BnepBble MOCTYNHBIIMA HAa MYHMUHNATBHYIO
cayx6y;

TPXJIaHHH, Ha3HAYCHHBIH Ha JIOJDKHOCTh MYHHIMNANBHON cnyxGel, paHee
NPOXOAHBILIMHA MyHHIHNIANBHYIO CIIyXk0Y;

MYHHUMNAIBHBIH  CIyXamui, Ha3Ha4YeHHBI Ha  MHYIO  JIOKHOCTB
MYHHIMIATEHON CITYX0BI.

1.6.2. HacraBHMKk —  MyHHUMDATLHEI clyXKaluii, Ha3zHa4YeHHBIH
MYHHULHIAIBHBIM ~ IIPABOBBIM ~ aKTOM  QJIMHMHHCTPAllHH, OTBETCTBEHHBIM 32
npod)ecCHOHANBLHYIO ANanTalMio JHUA, B OTHOUIGHHH KOTOPOIO OCYILECTBIAETCS
HACTABHHYECTBO, B aJMHHHCTPALHH.

1.6.3. PyxkoBojuTens CTPYKTYpHOTrO NOApa3sjieNleHns aJMMHHCTDALAH, B
KOTOPOM TMPOXOAMT ClykOy IHIO, B OTHOUIEHHH KOTOPOTO OCYIIECTBISETCH
HaCTaBHHYECTBO (J1aJiee — PYKOBOIMTEb CTPYKTYPHOI'O TO/Ipas3/iesieHus ).

1.6.4. PaGoronatens (mpencTaBHTENnh HAHMUMATENs) MYHHIHIATLHOIO
CITYXallero, BLINONHAOMET0 QYHKIHH HACTABHUKA B aMAHHCTPALIHH.

2. llenw ¥ 3a1a4H HACTABHHYECTBA

2.1. llensMH HACTAaBHHYECTBA ABJSIOTCA [OATOTOBKA MYHHIHMATBHBIX
CIyKalllHX K CAMOCTOSTENBHOMY BBIMOJNHEHHIO [O/DKHOCTHBIX obs3aHHOCTEIH,
MHHHMH3ALHA NEPHOJAa HMX aJanTallHH K 3aMellaeMoil JO/DKHOCTH, MOMOIL B HX
NPO(ECCHOHANLHOM CTAHOBJIECHHH, NPHOGPETEHHH NPO(ECCHOHANBHBIX 3HAHMH H
HABBIKOB BBINOJIHEHHA ciTyxkeOHBIX obs3aHHOCTe .

2.2. 3aj1jayaM¥H HACTABHMYECTBA ABIAIOTCSH:

OKa3aHHe MMOMOIIM B NPOecCHOHANBHON M OKHOCTHOMN ajanTanuy JHl, B
OTHOIIEHHH  KOTOPBIX  OCYIIECTBIAETCH  HACTABHHYECTBO, K  YCIOBHAM
OCYIUECTBICHHSA  CITyXeOHOH  JeATeNbHOCTH, @ TaKkKe B  I[PEOJOJIEHHH
NPOGECCHOHANBHBIX TPYAHOCTeH, BOIHMKAIOUMX TPH BHINONHEHHH CITyXKeGHBIX
obszanHocTei;

obecrieyenne (GopMUpOBaHHMS M pa3BHTHA NPOQECCHOHANBHBIX 3HAHMN M
HABBIKOB JIHLL, B OTHOLICHHH KOTOPBIX OCYIIECTBINETCA HACTABHHYECTBO;

YCKOpeHHe mpouecca NpohecCHOHANLHOIO CTAHOBICHHS W PasBUTHA JIMIL, B
OTHOWICHHH KOTOPBIX OCYILECTBISAETCS HACTABHHYECTBO, Pa3BHTHE MX CNocoOHOCTH
CaMOCTOATE/IbHO, Ka4eCTBEHHO M  OTBETCTBEHHO BBINONHATH  BO3JIOXKEHHbIE
(yHKuHOHANTBHEIE 06A3AHHOCTH B COOTBETCTBHH C 3aMeIaeMOi JI0/KHOCTHIO;

cojielicTBHe B BLIPabOTKE HABBIKOB CITYKeGHOro NOBE/IeHHs JIHIL, B OTHOLICHHH
KOTOPBIX OCYIIECTBIACTCA HACTABHHYECTBO, COOTBETCTBYIOIIETO NpodecCHOHANBHO-
ITHYECKHM NPHHIIAIIAM H NPaBHIaM cIyxkeGHOro noBejienus, a Taxke TpeGoBaHHAM,

YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHO/IATE/IECTBOM; )

03HAKOMJIEHHE JIWIL, B OTHOMIEHHH KOTOPBIX OCYIIECTBISETCA HACTABHHYECTBO,
¢ 3dpdexTHBHEIMA QOpMaMH H MeTOZaMH HHIWBHAYalbHOH pabotel u paboTel B
KOJ/UIEKTHBE, HANpaBI€HHOE Ha Ppa3sBHTHE MX CMOCOGHOCTH CaMOCTOATENBHO H
Ka4eCTBEHHO BBITIOJHATE BOIOXKEHHEIE HA HUX cTyKeOHble 0653aHHOCTH, OBRIILIATE
CBOI npodecCHOHANBHBIA YPOBEHb.

3. OpraHn3zanms HaCTaBHHYECTBA

3.1. HacrapHHYeCcTBO YCTaHAaBIHBaeTCS B OTHOLICHHH JIHIl, YKa3aHHBIX B
noanyukre 1.6.1 Hactosmero IlonokeHHsi, MO HHHLHMATHBE PYKOBOJHTENSL
CTPYKTYPHOT'O NMOApa3/ieNeHHs.

3.2. HacraBHHYecTBO YyCTaHaBIMBaeTcs [IpaBoBLIM aktom paboTonarens
(npejicTaBuTeNIs HAHMMATEIIS) HA CPOK MPOAOIDKHUTENBLHOCTBIO OT OIHOrO Mecsaua J1o
roja.

B ykazauubli CpoK He BKITIOYaeTCs TEPHOJL BPEMEHHOM HeTpyA0CcnocobHOCTH
LA, B OTHOLIEHWH KOTOPOI'o OCYILIECTB/IAETCS HACTABHUYECTBO, H JPYTHe MePHOJIEL,
Korjia oH (JaKTHYECKH He HCTOHAM JIODKHOCTHEIE 00A3aHHOCTH.

3.3. K pabote B KauecTBe HACTABHHKOB TNPHBJICKAIOTCH MYHHIHIIATBHBIE
clly)Kalljie TOro CTPYKTYPHOTO MOApa3feNeHus, Kyla Ha3HaueH MYHHIMIAIbHbIA
clyXalui, B  OTHOIIEHHH KOTOPOrO  OCYNIECTBIINETCA  HACTABHHYECTBO,
3aMelalouIie JIOJDKHOCTH He HIKe JO/DKHOCTH MYHHIMIANBHOrO CHYXallero, B
OTHOLIIEHHH KOTOPOTO OCYIIECTB/INETCA HACTABHMYECTBO, 00/ajialonne BHICOKHMH
npo)ecCHOHANBHBIMH  Ka4eCTBAMH, HMEIOIMMH OonbIT paboTel no 3amelaemol
JIOJDKHOCTH HE MEHee OJIHOro roja.

3.4. HassayeHMe HacTaBHHKOB OCYIIECTBIAETCS IIPaBOBBIM  AKTOM
a/IMHHHCTpalliH ¢ o6f3aTeNbHBIM NMHCBMEHHBIM COTJIACHEM JIHIA, HA3HAYaeMoro
HACTABHHKOM, HE TO3/lHee [BYX Helelb CO JIHS HA3HAYCHHA JIMIA, B OTHOLICHHH
KOTOPOI0 OCYLIECTBIISETCS HACTABHHYECTBO, HA JIOJUKHOCTH MYHHIIMIAIBHOH
ciy#6bl. OcHOBaHMEM JUIS H3/laHHS TPABOBONO aKTa O HA3HAYEHHH HACTABHHKA
sBiasercs cayxkeOHas 3anMcKa PYKOBOJMTENS CTPYKTYPHOTO TOJIpasfieNleHus
a/IMMHHCTpalMK Ha UMs paboToaarens (MpeCTaBUTENIsl HAHUMATEJIA).

3.5. 3aMeHa HacTAaBHHKA OCYIIECTBISAETCS TPABOBLIM AKTOM aJMHHHCTpAIHH
HA OCHOBAHHH CJTyKeOHOM 3aIIHCKH PYKOBOIHTEIA CTPYKTYPHOrO MOJIpas/eeH s Ha
uMs pabotoaarens (npejacTaBUTeNs HAHUMATEA):

NpH YBOJILHEHHN HACTABHHKA,

npu nepepoje (HazHaYeHWH) HACTABHMKA WIIM JIMIA, B OTHOLIEHHH KOTOPOIo
OCYILECTB/ISETCH HACTABHHYECTBO, B JIpyroe I[ojpa3sjie/ieHHe opraHa MeCTHOro
CaMOYIpaBJIeHHs WIK Ha HHYIO JOJDKHOCTD;

1o npockbe HACTABHHKA WK JIHL@A, B OTHOLIEHHH KOTOPOIO OCYIIECTBIISAETCH
HACTABHUYECTBO;

MO MHBIM OCHOBAaHHAM TMPH HAIHMYHH OOCTOATENBCTB, MPENATCTBYIOLIHX
OCYIIECTBJICHHIO MPOLIecca HaCTaBHHYECTBA.

Cpok ocylIecTB/IeHHS HACTABHHYECTBA IIPH 3TOM He MEHSeTCs,

3.6. KouTponp 3a opranu3alei HacTaBHHYECTBA OCYILECTBINET 3aMECTHTEb



rJaBbl MyHHLIMIIANEHOTO 06pasoBaHus TOWIHCCKUH paiioH, Kypupylomuii KaapoBbie
BOIIPOCHL. '

3.7. OpraAusauuio  HAacTaBHHYECTBA B  KOHKDETHOM  CTPYKTYPHOM
nojpasjelleHdd  OCYIIECTB/IAET  PYKOBOAWTENb  JAHHOIO  CTPYKTYPHOro
NofIpa3fieNieHnsl, KOTOPBIH:

onpezieNsieT YHCIO JIHL, B OTHOIIEHHMH KOTOPHIX HACTABHHK OIHOBPEMEHHO
OCYIIECTBIIAET HACTABHHUYECTBO, B 3aBHCHMOCTH OT YPOBHS €ro npodeccHoHaIbHOH
NO/IFOTOBKH, a TaKxe oT 00beMa BRINOIHAeMON paboTEl;

npe/yiaraeT  KaHJHJATypy HACTaBHHKA, OCYIIECTBISET KOHTPOIL €ro
JIeATeNIbHOCTH W JEATENBbHOCTH JIMLA, B OTHOLIEHHH KOTOPOIO OCYLIECTBIAETCH
HAaCTaBHHYECTBO;

CO3/IaeT YCJIOBHA JUISl COBMECTHOI pabOTH HACTABHHKA H JIHLA, B OTHOIIEHHH
KOTOPOT'0 OCYIIECTBISeTCs HaCTABHUYECTBO,

NPOBOJMT 1O OKOHYAaHMM TEpHOJIa HACTABHHYECTBA HHAMBHAYaIbLHOE
cobece/ioBaHHE C JIHIIOM, B OTHOIIEHHH KOTOPOIO OCYILECTBISsIOCH HACTABHHYECTBO.

3.8. CnenmanucT aaMMHHCTpAaLlMH, OTBETCTBEHHBIH 3a KajgpoBylo paborty,
OCYLIECTBIIET OPTraHU3alMOHHOE H JIOKYMEHTALlMOHHOE COIPOBOXIEHHE npolecca
HACTaBHHYECTBA H KOOPJMHALMIO pabOTHI IT0 HACTABHHYECTBY.

OpranuzanMoHHOe W JOKyMEHTAl[HOHHOE  COIPOBOXKIEHHE  TIpolecca
HACTABHHYECTBA 3aKJIOYaeTci B IOArOTOBKE I[POEKTOB [pAaBOBLIX aKTOB,
COIPOBOXKAIOMIMX POLIECC HACTABHHYECTBA, B YACTHOCTH, O Ha3HAYEHHH H 3aMeHe
HacTaBHHKA, MOJNEPKAaHHH KOHTAKTA C HACTABHUKOM M JIMIIOM, B OTHOINEHHH
KOTOPOT'O OCYILECTBIIAETCA HACTABHHYECTBO, JUIsSi OKa3aHUs HeoOX0IMMOi TIOMOIIIHA B
pamKax cBoeif KOMIIeTeHIHH.

Koopnuwanus paGoThl 10 HAacTABHHYECTBY 3aKiodaeTcs B  aHau3e,
06061meHny ¥ pacnpoCcTpaHEeHHH IO3HTHBHOIO OMBITA HACTABHHYECTBA,

4. Tlpasa u 0643aHHOCTH HacCTaBHHKA

4.1. HactaBuuk 06s13aH:

pa3pabaTbiBaTh TIAH MEPONpPHATHH 10 HACTABHUYECTBY /Ui JIHMIA, B
OTHOILIEHHH KOTOPOrO OCYIIECTBIAETCA HACTABHHYECTBO, C IOCHEAYIOUIHM €ro
YTBEPXKIECHHEM Y PYKOBOIMTENS CTPYKTYPHOTO NoApaszesenus (npunoxensne Ne 1 k
HacTosmeMy IlonoxeHHr0);

CONEHCTBOBATh  O3HAKOMJICHMIO  JIMIA, B  OTHOWIEHHH  KOTOPOrO
OCYILECTBAETCS HACTABHHYECTBO, C OCHOBHBIMM HAIpABICHHSAMH JEATENBHOCTH,
IOJHOMOYHSAMH M OpraHu3arueil paboThl aIMHUHUCTpALIHH;

OKa3hlBaTh HHAHBHIAYalbHYIO TOMONIb B H3YYEHHH OpraHH3alHOHHO-
pacropsMTENbHBIX JIOKYMEHTOB aIMHHMCTPALHH, B OBJJIEHHH MPAKTHYECKUMH
MpHEMaMH M crocobaMH Ka4yecTBEHHOIO BBIMOJHEHHS CIYKeGHBIX 3a/JaHHH |
MOpY4YeHHi;

BBIABJIATG H COBMECTHO YCTPaHATh JOMNYLIEHHble OIIMOKH B CIy:KeGHO#
JIeATeNIEHOCTH JIHIIA, B OTHOIIEHHH KOTOPOro OCYILIECTRIAETCS HACTABHHYECTBO;

nepeJiaBaTh HAKOIUIEHHBIH ONBIT NPo()eCCHOHANIFHOIO MAacTepcTBa, obydarh
HauboJiee palMOHAIbHBIM NIPHEMaM H IIepeIoBBIM METO/aM paboTsl;

COCTaBIIAATH OTYET [0 MTOraM HacTaBHHYecTBa (nmpuioxkenwe Ne 2 K
Hactosmemy ITonoxeH o).

4.2. HacTaBHUK HMeeT NpaBo:

[IPUHMMATL y4YacTHE B OOCYXIEHHH BOIIPOCOB, CBSI3aHHBIX CO CiyKeOGHOM
HEeATENIbHOCTBIO JIHIIA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTO OCYIIECTBAETCS HAcTaBHHYECTBO,
NPUMEHEHUA K HEMY Mep MOOIIPEHHs, Mep JUCLIHIUIMHAPHOIO BO3/AECHCTBHS, a TakKe
ApYTHX  BONpOCOB, Tpebylomux pemedus paboronarens (npexcraBuTels
HaHWMAaTeJs);

OCYLIECTBAATE KOHTPONb JIESTEBHOCTH JIMLiAa, B OTHOIIEHHH KOTOPOIo
OCYILIECTBJIAETCA HACTAaBHHYECTBO, B (opMe JHMYHOH TPOBEPKH BHIMOJIHEHHS
3ajlaHMil, MOpyYeHHH, MPOBEPKH Ka4YeCTBa MIOrOTABIHBAEMEIX JOKYMEHTOR;

coobmark © pe3ynbTaTaXx KOHTPONA MAEATENbHOCTH JHMIEA, B OTHOIIEHWH
KOTOPOTrO  OCYILECTBIISETCS  HACTABHHYECTBO, PYKOBOJHWTENIO CTPYKTYPHOIO
nojpasie/icHus;

TpeGOoBaTh BBINOJIHEHHS JIMIOM, B OTHOLIEHHH KOTOPOIO OCYIIECTBIAETcs
HACTABHUYECTBO,  MpeEJyCMOTpeHHOro  Hactosmum  [lonoxenmeM  mopsjka
NPOXOXIACHHs HACTABHUYECTBa;

IPOBOJIMTh TECTHPOBAHHE JIHIIA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTO OCYIUECTBIIAETCH
HacTaBHHYECTBO, C LENbI0 MPOBEPKH MpHOOpeTaeMBIX MM 3HAHHMH H HABLIKOB,

5. Ilpapa u 06a3aHHOCTH NMHIIA, B OTHOLIEHHH
KOTOPOTO OCYIIECTBIISIETCS HACTABHUYECTBO

5.1. Jluno, B OTHOMIEHHH KOTOPOrO OCYIIECTBISETCS HACTABHHYECTBO,
06s3aHo:

u3ydarb TpebOBaHHA 3aKOHOJATENBHBIX M HMHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX
axtoB Poccuiickoit ®enepanun u KpacHogapckoro kpasi, MyHHLMNAIBHEIX TIPABOBBIX
aKTOB M  OpraHM3allMOHHO-PACTIOPAJMTENbHEIX JOKYMEHTOB AIMHHUCTPALHH,
ONIpENENAIOIMX MpaBa M O6GA3aHHOCTH MYHHIMIAABHOTO CIYXKAIIEro, BOMPOCHI
MPOXOXIECHHS MYHHLMNANLHOW CIyxObl M 1npodeccCHOHANBHON HeATENBHOCTH
MYHHLHIIATBHOTO CITY)KAIIlero;

BBIMONTHATE CBOM JOJDKHOCTHbIE OOA3aHHOCTH W coOMOmaTh Ciry:KeOHEIH
PpacnopsIoK;

BBINOJIHAT YKa3aHHA W PEKOMEH/IAIlHH HACTABHHKA, CBA3AHHLIE C H3yYEHHEM
MOps/IKa HCIIOJIHEHHA JIOJDKHOCTHBIX (ciryxebHbIx) 06sa3aHHOCTEI];

COBEPIIEHCTBOBaTh NMpO(ecCHOHANIbHBIE HABBIKH, NPAKTHYECKHE NPHUEMBI H
crnocofsl KaYeCTBEHHOT'O BBIITOHEHHS CIYKeOHBIX 3a[1a4 U OPYyYeHHIA;

coollare HAaCTaBHHKY O TPYJHOCTSAX, BOSHHMKIIMX B CBfA3H C HCITOJHEHHEM
JOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTei;

NIPOSBIIATE HCLIUILUIMHHPOBAHHOCTE M OPraHW30BaHHOCTE B pabore.

5.2. JInno, B OTHOILEHWH KOTOPOTO OCYIIECTBIISIETCH HACTABHUYECTBO, HMEET
IIPaBo;

B HHIMBHAYaIbHOM Iopsjke obpaiaTbcs K HACTABHHKY 33 COBETOM, IIOMOLIBIO
IO BOIpOCaM, CBA3aHHEIM CO CiIyxeOHOM nesTeTbHOCTHIO;
XO/IaTalCTBOBAaTh O 3aMEHe HACTABHUKA Nepel] PyKOBOJHWTENEM CTPYKTYPHOIO



noJpasjie/ieHus.
6. 3aBeplileHie HACTABHUYECTBA

6.1. B Teuenme JNecsATH KaleHIAPHBIX AHEH IO OKOHYAHHH YCTAHOBIEHHOIO
NpaBOBhIM  akToM  pabotojaTens  (TpeACTaBHTENs — HAHMMATeNs)  CpoKa
HacTaBHHYECTBA HACTABHUK NOATOTABIHMBAET OTHET O pe3ylbTaTax HACTABHHYECTBa,
KOTOPBIH COINIaCOBBIBAET C PYKOBOJHTENIEM CTPYKTYPHOTO NOJIpa3/IeNeHHA.

6.2. CornacoBanHbIH PYKOBOIHMTENEM CTPYKTYPHOTO NOJpPA3AeNeHHs OTYeT O
pe3ynbTaTax = HAacTaBHMYeCTBA  TEPeJaeTCsd  CHENHAIHCTYy  aJMHHMCTpALUH,
OTBETCTBEHHOMY 3a KaJIpoByio pabory.

6.3. PesynbraTamu sdpekTHBHOMN paboThl HACTABHHKA CYMTAIOTCH:

OCBOEHHE W HCIOJIb30BaHHE JIHIIOM, B OTHOLIEHHH KOTOPOrO OCYIIECTRIAIOCH
HACTaBHHYECTBO, B MPAKTHYECKOH IEATENbHOCTH MyHHLMIIANLHLIX NIPABOBLIX AKTOB,
PErJIAMEHTHPYIOIIHX HCIIONHEHHE JIOJDKHOCTHBIX 00s3aHHOCTelH, yMEHHE PHMEHSATh
[OJy4eHHBIE TEOPETHYECKHE 3HAHUSA B CITY)KeOHOH JIeATeILHOCTH;

CaMOCTOATEJILHOCTE  JIHIA, B OTHONIEHHH KOTOPOIO OCYLIECTBIAIOCH
HACTaBHHYECTBO, NPH MPHHATHH pELIeHHH H BHINOJHEHHH HM JODKHOCTHBIX
obs3anHOCTEI;

JMCUMTUITHHHPOBAHHOCTE M HCMOJHHTENBHOCTE  NPH  BHITIOJHEHHH
PacropsXXeHHH H yKa3aHHH, CBA3AHHEBIX CO CTyxebHOM JIesTebHOCTEIO.

6.4. Pesynbrarhl paGoTEHl HACTABHHKA YYHTHIBAIOTCA NpPH NPOBENCHHH
aTTeCTallid HACTaBHHKA, MNPOJABHXKEHHH ero mno ciayxbe, CTHMYIHpPOBaHHH
NpoQecCHOHANLHOM CiTyKeOHOH AeATeIbHOCTH, NPHMEHEHHH BHJIOB MOOMIPEHHS H
HAarpaXJeHHs, NPeayCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENBCTBOM O MYHHLMNAILHOH ciyxbe
Poccuiickoit Penepannu.

6.5. Jlo 1 @espans roma, creAyIOmEro 3a OTYETHBIM, CTPYKTYPHbIE
TIOZpasAe/eHs aIMHHHCTPALMK MPEACTABNAIOT CIENHAIHCTY AAMHHHMCTPALIHH,
OTBETCTBEHHOMY 3a KaJpoByio paboTy, OTHeThl 3a roji O HACTABHHYECTBE COIIACHO
npunoxennio Ne 3 k Hactosmemy ITonoxeHrHio.

3amecTHTeIb IM1aBbl MyHHIIHNATEHOTO

obpasopanus TGwiHccKmii paiion,

Ha4aJIbHAK OPraHH3al[HOHHO-TIPABOBOIO

yIpaBjieHHA C.A. I'aiiHioueHko

TTPUJIOXEHHME Ne 1
Kk Tlonoxenuio o HacTaBHUYECTBE Ha
MYHHUMIIAIbHOH ciyxbe B alMHHHCTPaLMH
MYHHIHNaNbHOro obpazoBaHus
T6unucckuii paiion

YTBEPXJIAIO

(KypHpylouHii pyKoBOAHTES)
“«__» 20_ L

NPHMEPHAS ®OPMA
HH/IHBHIYAJbHOIO IUIaHA HACTABHHYECTBA

(pamiwnia, HMA, OTIECTHO JIHUA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTD OCYINECTBASETCA HACTABHHYECTBO)

( TH MyHHUMNATLHOA cryxGbl B CTPYKTYPHOTO NOApalAeneHHA)

Ilepuon npoxoxaenus obyueHus

Ne | Hanmenosanne u conepxanne meponpusatuii | Tlepwon | Orsercrsennuii | Omverka o
BLINOJIHEHH | 32 BRITIOJIHEHHE | BRINIONHEHHH
5

1 2 3 4 5
1 |Ilpencrasnenue nHna, B OTHOWICHAR KYPHpYIOIHii
KOTOPOro OCYMIECTRSCTCH HACTABHHYECTRO, PYKOBOHTENB/
KOJUIEKTHBY HACTABHHK
2 | O3naxoMieHHE JTHLA, B OTHOIICHHH HACTABHHK

KOTOPOTO OCYIIECTBIACTCA HACTABHHYECTBO,
¢ pabounm MecToM, ero loobopyoBanne

(noocnamenne)

3 |Mudopmuposanie 0 NpaBunax BHYTPEHHETO KaJpoBas cnyxoa
TPYAOBOTO Pacnopsaka

4 | O3nakoMaeHne ¢ JI0/DKHOCTHOM Kanposas ciyxkba
HHCTPYKLHEHR

5 |Oanakomsienne ¢ OrpaHHYCHHAMH H Kajposas ciayxba

3anpeTaMu Ha MyHHIMnanbHOM cinyxGe n
AHTHKOPPYIIHOHHBIM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM

6 |Osnakomnenne ¢ Konekcom 9THKH 1 Kazposas ciyxba
cay#eGHOro nopeeHns My HHIHIATLHBIX

CHIyIKammux




. | O3HaKoMIIeHHE ¢ HCTOpHel CO3/IaHAA OpraHa

MECTHOTO CAMOYTIPARIICHHA, €10 TPATHITHAMH

O3HaKoMIIeHHE € TJIaHAMH, LIENISAMH B

3a/la4aMH CTPYKTYPHOTO noapas/jieneHus
opraia (noapasaeneHus)

HAaCTaBHHK

O3nakomnenne ¢ MacTpyKumeii no
JIEJIONPOH3BOICTBY

HACTABHHK

O3nakoMIIeHHE C AIMHHHCTPATHBHBIMH

MPOLCAYPAMH H CHCTEMOH
nokymentoobopora

HACTABHHK

O3HAKOMJICHHE C HCMOJIb3YEMBIMH
MPOrPaAMMHBIMH TPOYKTaMH

HACTaBHHK

12

Cocrapnenne HHIMBHIYAILHOTO NEPEYHS
PEKOMEH/IyeMOH K 03HAKOMJICHHIO
JIHTEPATYpPhbl HCXOA H3 NpodeccCHORATBHOK
o61acTH H YPOBHA NMOATOTOBKH JIHIA, B
OTHOIIEHHH KOTOPOI'o OCYIIECTRIACTCH
HACTABHHYECTBO

HACTABHHK

13

CoBMecTHas TOCTAHOBKA
npodiecCHOHATBHEIX 1eNeil | 3a1a9,
paszpaboTKa MIAHOB HX JIOCTHAEHHS

HaCTaBHHK

14

Opranusaius H3y9eHHs HOPMATHBHOH
npasopoii 6a3el 0O BOMPOCAM MCIOIHEHHA
JIOJIKHOCTHBIX 00f3aHHOCTCH

HACTaBHHK

15

O3HAKOMIIEHHE C JeATeNLHOCTBIO
MOJIBE/IOMCTBEHHBIX YYpek/IcHHIl (IpH
HATHYHH)

HACTABHHK

16

KonTpons BEIMONHEHHA NPAKTHICCKHX
safannii (0TBeTHI Ha OOpaleHHA rpak/an,
MOArOTOBKA ITHCEM H TAK Jlanee)

HaCTABHHK

17

TTocTanoska 3a1a4 N0 BHECCHHIO

npeiokeHHH Mo yayuinennio paboTsl
CTPYKTYPHOIO Hofpa3jie/icHus (HOBble
MPOEKTHI, BHEIPEHHE HOBLIX METOJIHK,

porpaMm H T.11.)

18

Ilposepxa 3naHHii ¥ HABLIKOB,
npHoOpeTeHHLIX 3a NEPHO/I HACTABHAYECTBA

19

INoaroroska oTdera o pesynbratax paboTsl
JHIIA, B OTHOIIEHHH KOTOPOTo
OCYLIECTRIAETCA HACTABHHYECTBO

WnuBuayansnsiii nias paspaboranu:

HacraBHuxk:

(MOMKHOCTS, HAMMIHA, HMA, OTIECTBO) (nommacs)

JInno, B oTHOMIEHHH KOTOpOI'o OCYLIECTBIISETCH HACTABHHYECTRO:

«_» 20 r
(MOMKHOCTE, (PAMIIIHA, HMA, OTYECTBO) (noanmce)
3aMecTHTeNb [1aBbl MYHHIHIAILHOTO
obpazopanus TOunHccKuil paiton,
HAa4YaIbHUK OPraHH3alMOHHO-TIPABOBOIO
YHpasJieHHs C.A. I'aifHIOY€eHKO



IMPUJIOXEHUE Ne 2
k [TonoxeHHIO 0 HACTABHHYECTBE HA
MYHHIMIAIBHOMN ciyx0e B aIMHHHCTPALIA

MYHHLUHIIAIBHOTIO 06})83033}1}!8

Tounucckuii paiion

OTYET
0 pesyabTaTax paboTel IHUA, B OTHOIWEHHH KOTOPOro
OCylIecTBIISeTCs HACTABHHYECTBO

(thammma, MM, OTHECTBO IHLA, B OTHOWIEHHH KOTOPOT0 OCYIIECTBIIAETCA HACTABHHYECTBO)

33 TepHOJI NPOXOXKJEHHS HACTABHHYECTBA C « » 20
« » 20__ r. npuobpen cremylonue 3HaHHA H YMCHHA:
3nanus, yMEHHA Kommenrapuu

TeopeTnueckne 3HaHMA, 3HAHHA HOPMATHBHOMN npasoBoi 6a3sl,
pernaMeHTHpYIouel BONPOCH NPOXOAKICHHS MYHHIHNATBHOM cTyx0b!

Teopernueckne 3Hanus, 3HAHAA HOPMATHBHON NpaBoBoii a3k M0 BoNpocam
JIEATENBHOCTH AIMHHHCTPALIHH, CTPYKTYPHOTO NOApPa3iee s

[MpakTrueckue HABLIKK, HEOGXOIMMBIE TPH HCIIOHEHHH JAO/IKHOCTHEIX
obszanHoCcTel:
MPaBHILHOCTE BEIIOJHEHHS CBOMX JIO/KHOCTHRIX obg3aHHOCTEil;

yqacTe B paspaboTKke NPOEKTOB NPABOBEIX AKTOB, IIPOEKTOB YTIPABICHYECKHX H
HHBIX PEIICHHH B COOTBETCTBHH ¢ JIO/DKHOCTHOH HHCTPYKIHEH

JIHCUMIUIHHHPOBAHHOCTE M HCTIOJIHHTEIBHOCTh MPH BbIIOTHEHHH
pacnopsuKeHHH M yKaslanuil, CBA3AHHLIX cO cykeOHOl IESTCILHOCTEI0

CobniojicHHe BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PACIOPAIKA H HHBIX JIOKAILHEIX
HOPMATHBHEIX aKTOB

B3anmopeiicTeue ¢ rpaslaHaMH ¥ OpraHH3alHAaIMH, OTHOIIECHHA C KOJUIETaMHi

IMonoxurensHas MOTHBAIHA K PO ecCHOHANEHOMN NeATeNEHOCTH K
npodecCHORATEHOMY Pa3BHTHIO, CAMOCTOATEILHOCTH, HHHIMATHBHOCTD

Kakue npouionuis yrysinenHs B nepHoj HacTapHYecTsa B pabote
CTPYKTYPHOTO MOApa3ie/leH s, aJMHHHCTPAIHK (HOBbIE POCKTHI, IIOKa3aTelH,
BHEJIPEHHE HOBBIX METOJIHK, TPOrPaMM H T.J1.)

Hpyroe

Pexomenpanuu:

Hacrasuuk:

(nonxHOCTs) (noanmcs, @ H.0.)
«__» 20 r.

COI''TACOBAHO:
Kypn LIHH OBOJIUTEJIb:
o = (AOTKHOCTL) (nogmace, ®.H.0.)
«_» 20
C 3akmoYeHHeM 03HAKOMIIEH:
(AOTKHOCTS) (noamucs, ©.H.0.)

« » 20 1.

3amecTUTeNb INIaBbl MYHHIMIIATBHOTO
obpazosanus TOUIMCCKuii paiion,
Ha4YaJlbHHK OPraHM3alMOHHO-ITPAaBOBOIO

yInpaBJieHHs C.A. I'aiiHloueHKo



[TPWIOXEHME Ne 3
K ITonoxeHuio 0 HACTABHHUYECTBE Ha

MYHHIHTIANLHO#H ciyx0e B aJIMHHHCTPALIHH
MYHHIHIIATEHOrO 00pa3oBaHHus
T6unuccknit paiion

OTYET
0 HACTABHHYECTBE B

(HaMMenoBaNME KAAPOBOTO NOAPAITETIEHNS)

3a roa
Ne Jlnano, B OTHOMIECHHA Hactasuuk IMepuon BacTasuHYecTBa
KOTOPOI'O OCYIIECTBIACTCS
HACTABHHYECTBO
D.HN.0. Jomxnocrs | ®.HN.O. | Jlomkuocers | Jlara navana | Jlata okoHvanus
HACTABHHYECTBA | HACTABHHYECTBA
Kypupyromuit pykoBoauTens
(ROMKHOCTS) (noamuces, ©.H.0.)

3amecTHTEND [IABBI MYHHIIAIATBHOTO
obpasosanns TOunucckuit paito,

HaYaJbHHK OPraHH3allHOHHO-TIPABOBOTO
ynpaBieHHs C.A. TaiinioueHko



