ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТБИЛИССКИЙ РАЙОН
от 01 апреля 2009 г.                                                                             № 362

                                                           ст. Тбилисская

О Порядке комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район



В соответствии с п. 1 ст. 16 Закона РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»  и Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 года № 666, в целях упорядочения  комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район, руководствуясь ст. 29, 57 устава муниципального образования Тбилисский район, п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район в новой редакции (прилагается).

2. В связи с принятием настоящего постановления считать утратившим силу постановление главы муниципального образования Тбилисский район от 19 июля 2006 года № 498 «О порядке комплектования  муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования в установленном законом порядке.
Глава муниципального 

образования Тбилисский район                                                           В.С. Гладков

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы муниципального

образования Тбилисский район

от  01 апреля  2009 г. № 362
ПОРЯДОК

комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район
1. Общие положения

 
1.1. Настоящий Порядок комплектования дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский разработан в соответствии с Законом РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» и Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 года № 666, и распространяется на все муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее по тексту – Дошкольное учреждение), расположенные на территории муниципального образования Тбилисский район.


1.2. В Дошкольное учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. 

1.3. Предельная наполняемость групп в Дошкольное учреждение устанавливается в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.

1.4. Прием детей в Дошкольное учреждение осуществляется на основании путевки, выданной комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений при администрации муниципального образования Тбилисский район (далее по тексту - Комиссия), свидетельства о рождении ребенка, медицинской карты ребенка, документов, удостоверяющих личность родителей (законных представителей).

1.5. Отчисление детей осуществляется заведующим Дошкольного учреждения в случаях, предусмотренных уставом Дошкольного учреждения.
2. Комплектование дошкольного учреждения

2.1. Комплектование Дошкольных учреждений осуществляет постоянно действующая комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений при администрации муниципального образования Тбилисский район.

2.2. Заявление об определении ребенка в Дошкольное учреждение родители (законные представители) подают в отдел дошкольного образования управления образованием администрации муниципального образования Тбилисский район.
2.3. Секретарь Комиссии:
- ведет прием родителей (законных представителей);

- ведет учет детей, нуждающихся в получении места в Дошкольное учреждение;
- ведет протокол заседания Комиссии;

- выдает родителям (законным представителям) путевки в Дошкольные учреждения.


2.4. Информация о работе специалиста отдела дошкольного образования управления образованием администрации муниципального образования Тбилисский район (секретарь  Комиссии), осуществляющего прием документов в Дошкольные учреждения, с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в каждом Дошкольном учреждении в доступном для родителей (законных представителей) месте, в том числе для родителей (законных представителей) детей, не посещающих МДОУ.
2.5. Комиссия проводит заседания один раз в месяц при наличии свободных мест в Дошкольных учреждениях.
2.6. Комплектование Дошкольных учреждений на новый учебный год проводится в сроки с 1 мая до 1 августа ежегодно. В остальное время проводится доукомплектование Дошкольных учреждений в соответствии с установленными нормативами. Перевод детей в последующие возрастные группы осуществляется ежегодно 01 июня.
2.7. Ежемесячно, на 1-е число месяца, руководители Дошкольных учреждений подают сведения в отдел дошкольного образования управления образованием администрации муниципального образования Тбилисский район о принятых и выбывших за отчетный месяц детях  по установленной форме  (приложение № 1).

2.8. Правом внеочередного определения детей в Дошкольные учреждения, состоящих на учете, пользуются: 
- дети работающих одиноких родителей;

- дети инвалидов 1 или 2  групп;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, родители (один из родителей) которых находится на действительной службе в Вооруженных Силах РФ.
2.9. При поступлении ребенка в Дошкольное учреждение руководителем Дошкольного учреждения издается приказ о его зачислении. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители Дошкольных учреждений издают приказ об утверждении количественного состава сформированных групп. 
3. Документация по комплектованию Дошкольных учреждений

3.1. Деятельность Комиссии по комплектованию Дошкольных учреждений:

3.1.1. Родители (законные представители) для рассмотрения вопроса  об определении ребенка в Дошкольное учреждение подают в Комиссию на имя председателя  заявление по форме (приложение № 2) и  предъявляют документы: копию свидетельства о рождении ребенка; справку от участкового педиатра о здоровье ребенка; справку о составе семьи (из администрации сельского поселения Тбилисского района); справки с места работы родителей; документы, подтверждающие право первоочередного определения (если такие имеются).

3.1.2. Регистрация заявлений осуществляется в «Журнале регистрации детей, нуждающихся в дошкольных учреждениях в муниципальном образовании Тбилисский район» по форме:


- порядковый номер;


- дата зачисления на учет;


- фамилия, имя ребенка;


- дата рождения ребенка;


- фамилия, имя, отчество родителей, место их работы;


- отметка о наличии документа на первоочередное определение;


- домашний адрес;


- отметка о выдаче путевки или снятия  с учета (в графе указывается номер МДОУ, номер и дата выдачи путевки).

3.1.3. Путевку (приложение № 3) в Дошкольное учреждение подписывает глава муниципального образования Тбилисский район, председатель Комиссии. 

3.1.4. Регистрация путевок осуществляется в «Книге выдачи путевок в дошкольные учреждения муниципального образования Тбилисский район» по форме:

- порядковый номер;

- дата выдачи путевки;


- номер путевки;

- фамилия, имя ребенка;


- дата рождения ребенка;


- основание к выдаче путевки;


- подпись родителя или лица его заменяющего.


3.1.5. В целях приближения Дошкольного учреждения к месту жительства ребенка, родители (законные представители) подают в Комиссию на имя председателя заявление о переводе ребенка в другое Дошкольное учреждение.
3.1.6. «Журнал регистрации детей, нуждающихся в дошкольных учреждениях в муниципальном образовании Тбилисский район», «Книга выдачи путевок в дошкольные учреждения муниципального образования Тбилисский район» и «Журнал регистрации протоколов заседаний комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Тбилисский район» должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью управления образованием администрации муниципального образования Тбилисский район.

3.2. В Дошкольном учреждении:

3.2.1. Ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Дошкольном учреждении по форме:

- порядковый номер;


- фамилия, имя, отчество ребенка;


- дата рождения ребенка;


- домашний адрес, телефон;


- фамилия, имя, отчество родителей, место их работы;


- регистрационный номер путевки, дата выдачи;


- дата зачисления ребенка в Дошкольное учреждение;


- дата и причина выбытия.
«Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Дошкольного учреждения. 

3.2.2. При приеме ребенка в Дошкольное учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными  представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
3.2.3. При приеме ребенка в Дошкольное учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Дошкольного учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Дошкольном учреждении.


3.2.4. Компенсирующие группы Дошкольного учреждения комбинированного вида комплектуются на основании медицинских заключений  и решения психолого-медико-педагогической комиссии данного учреждения.
Начальник управления образованием 

администрации муниципального 

образования Тбилисский район                                                            А.В. Ковалев
Приложение № 1

Отчет о движении контингента по МДОУ  ___________________

за ____________________200__ года

	Возрастная группа:
	Количество детей, выбывших за отчетный месяц
	Количество детей

в группе на 1-е число следующего месяца
	Количество детей

в ГКП
	Количество свободных мест

	
	
	
	
	в группе
	в ГКП

	ранний возраст
	
	
	
	
	

	младшая
	
	
	
	
	

	средняя
	
	
	
	
	

	старшая
	
	
	
	
	

	подготовительная
	
	
	
	
	

	Всего по МДОУ
	
	
	
	
	


	Сведения о детях, зачисленных в учреждение

	№

п.п.
	№ пу-тевки
	Фамилия, имя ребенка
	Дата рождения
	Дата зачисления ребенка в учреждение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заведующий МДОУ д/с № ____                      __________________________

Приложение № 2

Главе муниципального образования Тбилисский район, 
председателю комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений при администрации муниципального образования Тбилисский район
В.С. Гладкову

от ____________________________

проживающей (его) по адресу:

______________________________

______________________________

тел.дом._______________________

тел. раб._______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас определить в муниципальное дошкольное образовательное учреждение д/с № __________________ сына/дочь, ____________________________________________________________________,

(указать полностью ФИО ребенка)

__________________________года рождения  с ___________________________
(число, месяц, год  рождения)                                                                                          (месяц и год). 

Место работы родителей (с указанием ФИО (полностью), должности):

Мать________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Отец________________________________________________________________
____________________________________________________________________

(Если один из родителей не работает, то сообщить, куда собирается трудоустраиваться).
В первую очередь в дошкольное образовательное учреждение принимаются (нужное подчеркнуть): 

- дети работающих одиноких родителей;

- дети инвалидов 1 или 2  групп;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, родители (один из родителей) которых находится на действительной службе в Вооруженных Силах РФ.
«_____»__________200__ г.                                                         ________________

                                                                                                                   подпись

Приложение № 3
ПУТЕВКА
Регистрационный № _______                                              от ______________ 200 __ г.

Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений при администрации муниципального образования Тбилисский район направляет ребенка 
_______________________________________________________________________

(фамилия, имя,  отчество  ребенка)
Число, месяц, год рождения _______________________________________________

Домашний адрес:
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

в МДОУ  ___________________ группу _____________________________________

                            (вид и №)                                                                                                        (возрастная группа)
Глава муниципального образования 

Тбилисский район, 

председатель Комиссии                                                                                     В.С. Гладков
Путевка действительна в течение двух недель со дня ее выдачи.
Число, подпись члена комиссии, выдавшего путевку:
_________________________________             ________________________________

                                        (подпись)                                                                                                            (ФИО)
« _______» ______________________ 200_ г.

