КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ТБИЛИССКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТБИЛИССКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 июня  2012 года
              
№ 818                                  ст. Тбилисская

Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги  по предоставлению субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст. ст. 30, 60, 62 устава муниципального образования Тбилисский район, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по предоставлению субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах (прилагается).

2. Сектору по информатизации и связям с общественностью организационно-правового управления администрации муниципального образования Тбилисский район (Свиридов) разместить Административный регламент, указанный в п. 1 настоящего постановления, на официальном сайте администрации муниципального образования Тбилисский район в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Тбилисский район, начальника 

управления экономики Д.В. Жертовского.   

 4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Тбилисский район                                                                                 

В.И.Кадькало

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Тбилисский район

от «29» июня 2012 г. №818


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  по предоставлению субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования Тбилисский район при предоставлении данной муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее – заявитель), являются зарегистрированные на территории муниципального образования Тбилисский район организации и лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность, выполняющие мероприятия по организации работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории муниципального образования Тбилисский район  и определенные решением Совета муниципального образования Тбилисский район  о местном бюджете на текущий финансовый год.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке

предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, телефонах для справок, адрес официального сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещаются на информационном стенде в управления сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район (далее  - Управление).

1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в Управлении по адресу: 352360 Краснодарский край, Тбилисский район, ст. Тбилисская, ул. Красная, д. 33, каб. 206;

по телефону 8 (86158) 3-23-88;

по электронной почте: ycx258@mail.ru;

на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Тбилисский район  www.adm-tbilisskaya.ru.

1.3.3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме: 

непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист управления); 

информационных материалов, которые публикуются в средствах массовой информации, а также на информационном стенде Управления.

1.3.4. Специалист управления осуществляет информирование: 

о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги; 

о местонахождении и графике работы Управления; 

о справочных телефонах Управления; 

об адресе официального сайта муниципального образования Тбилисский район в сети Интернет, адресе электронной почты администрации муниципального образования Тбилисский район; 

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 

о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем пункте информации. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в который позвонил гражданин, фамилии,  имени, отчестве и должности специалиста управления, принявшего телефонный звонок. 

В случае невозможности специалиста управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом управления: 

о ходе предоставления муниципальной услуги; 

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения; 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом управления при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи. 

В любое время с момента приема документов при обращении заявителя специалист управления обязан предоставить сведения о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или непосредственно заявителю. 

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов. 

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом управления. 

Консультации предоставляются о: 

перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

времени приема и выдачи документов; 

сроках предоставления муниципальной услуги; 

порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи. 

Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии со следующим графиком: Понедельник- Пятница с 8.00.-16.00. перерыв с 12.00 до 13.00 , Суббота, Воскресенье — выходной.

1.3.6. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, расположенных в здании Управления размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

текст Административного регламента с приложениями; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

месторасположение Управления, где заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, график (режим) работы; 

почтовые адреса, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, фамилия начальника Управления; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются управлением сельского хозяйства администрации муниципального образования Тбилисский район. 

2.2.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

Управлением в соответствии с административным регламентом; 

муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр муниципального образования Тбилисский район» в соответствии с его регламентом работы.

2.3. Описание результата предоставления 

муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 

предоставление субсидии; 

отказ в предоставлении субсидии.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги заявителю осуществляется в пределах текущего финансового года, в котором подано заявление о предоставлении субсидии. 

Принятие решения о выплате субсидии или об отказе в выплате субсидии принимается в течение 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги завершается путем: 

перечисления субсидий на расчетный счет заявителя; 

уведомления заявителя об отказе в предоставлении субсидии. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 29 декабря 2006 года № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства»; 

Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

Законом Краснодарского края от 28 января 2009 года № 1690-КЗ «О развитии сельского хозяйства в Краснодарском крае»;

Законом Краснодарского края от 07 июля 2004 года № 721-КЗ «О государственной поддержке развития личных подсобных хозяйств на территории Краснодарского края»;

Законом Краснодарского края от 06 декабря 2005 года № 976-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями по поддержке сельскохозяйственного производства»;

Законом Краснодарского края от 13 марта 2008 года № 1406-КЗ «Об утверждении краевой целевой программы «Пастбища для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории Краснодарского края» на 2008-2012 годы и внесении изменений в некоторые законодательные акты Краснодарского края»;

Постановлением Правительства Российской Федерации 04 февраля 2009 года № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;

Постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 07 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края»;

приказом департамента сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Краснодарского края от 12 мая 2010 года № 94 «Об утверждении методических рекомендаций для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Краснодарского края о порядке субсидирования затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ»;

постановлением администрации муниципального образования Тбилисский район от 21 июня 2010 года № 653 «Об утверждении Порядка субсидирования затрат организаций и лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории муниципального образования Тбилисский район».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, порядок их предоставления

 2.6.1. Для предоставления субсидии заявитель предоставляет лично специалисту Управления следующие документы:

1) заявление (приложение № 1 к Административному регламенту);

2) выписку из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) справку налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам (справка действительна в течение одного месяца с даты, на которую налогоплательщик не имел задолженности по налоговым иным обязательным платежам).

Кроме того, для получения субсидий на возмещение затрат по проведению агротехнических мероприятий (сев, вспашка), предоставляются:

4) договор на организацию работ по созданию культурных пастбищ (приложение № 2 к Административному регламенту);

5) оригинал* и копия акта выполненных работ по созданию культурных пастбищ (приложение № 3 к Административному регламенту);

6) оригинал* и копия акта расхода семян (форма № СП-13) (акт расхода семян предоставляется после проведения посевных работ);

7) оригиналы* и копии актов об использовании минеральных удобрений с указанием удобренной площади (форма № 420-АПК).

Для получения субсидий на возмещение затрат по приобретению семян, предоставляются:

8) оригиналы* и копии договоров на приобретение семян;

9) оригиналы* и копии платежных документов, подтверждающих оплату

за семена;

10) оригиналы* и копии товарных накладных, счетов-фактур на приобретение семян;

11) оригиналы* и копии сертификатов соответствия.

Для получения субсидий на возмещение затрат по приобретению минеральных удобрений, предоставляются:

12) оригиналы* и копии договоров на приобретение минеральных удобрений;

13) оригиналы* и копии платежных документов, подтверждающих оплату за минеральные удобрения;

14) оригиналы* и копии товарных накладных, счетов-фактур на приобретение минеральных удобрений;

15) оригиналы* и копии сертификатов соответствия.

*Оригиналы документов после сверки с копиями возвращаются  заемщику. Копии предоставляемых документов заверяются печатью получателя субсидий.

Субсидии выплачиваются на основании предоставленной заявителем справки-расчета по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту. 

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги Управление в порядке межведомственного взаимодействия получает следующие документы: 

- выписку из Единого государственного реестра о государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

- справку налогового органа об отсутствии у налогоплательщика просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам. 

При этом заявитель может по собственной инициативе представить указанные документы, удостоверенные соответствующим органом или иным установленным способом. 

2.6.3. В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, не представлены заявителем, Управление запрашивает документы у органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в письменном виде или путем обращения к информационным ресурсам этих органов, или посредством межведомственного взаимодействия, в том числе посредством использования информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Указанные органы обязаны не позднее 5 рабочих дней со дня получения запроса Управления представить запрашиваемые сведения. 

2.6.4. Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатных устройств. 

Заявление подписывается лично заявителем. 

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

несоответствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

подачи заявления ненадлежащим лицом;

предоставления заявителем ложных сведений.

. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставлении муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не осуществляется. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги

2.12.1. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Управлением в день его поступления в Управление. 

2.12.2. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещениях приема и выдачи документов. 

2.13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.13.3. Рабочее место специалиста управления, оборудуется средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары). В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одновременно ведется прием только одного посетителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается. 

2.13.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

2.13.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

2.13.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

2.13.7. Специалист управления обязан иметь при себе бейдж (табличку на рабочем месте) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности. 

2.13.8. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

место нахождения и юридический адрес; 

режим работы; 

телефонные номера. 

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителей с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность 

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в здании Управления и МБУ «МФЦ», в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах);

простота и ясность изложения информационных материалов;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

культура обслуживания заявителей;

точность исполнения муниципальной услуги.

2.14.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

наличие очередей при приеме и получении документов;

нарушение сроков предоставления услуги;

некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

нарушение прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

2.14.3. Взаимодействие заявителя со специалистами управления осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

за получением письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги  (с указанием оснований отказа).

2.14.4. Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги составляет до 30 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
           подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие Управления с МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги.   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1.   Предоставление    муниципальной    услуги    включает   в   себя следующие административные процедуры: 

прием документов; 

рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги; 

предоставление муниципальной услуги (выплата субсидии); 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 5 к Административному регламенту.

3.2. Прием документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Управление с заявлением о предоставлении субсидии и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента. 

3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие процедуры: 

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя, действующего от его имени; 

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из утвержденного перечня документов. 

осуществляет проверку соответствия заявителя, предоставившего документы на получение субсидии, статусу «сельскохозяйственный товаропроизводитель». 

регистрирует заявления заявителя в журнале регистрации заявлений и передает заявителю второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов. 

3.2.3. Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать одного рабочего дня с момента приема заявления.

3.3. Рассмотрение представленных заявителем документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет полноту и правильность заполнения документов. 

3.3.2. При рассмотрении заявления специалист Управления принимает следующие решения: 

о предоставлении субсидии на основании представленных заявителем документов; 

об отказе в предоставлении субсидии. 

3.3.3. Общий максимальный срок рассмотрения представленных заявителем документов и принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента приема заявления. 

3.4. Предоставление муниципальной услуги 

(выплата субсидии)

3.4.1. Решение о предоставлении субсидии направляется заявителю в течение 10 дней после рассмотрения документов.

3.4.2. Выплата субсидий производится в пределах субвенций, выделенных из краевого фонда компенсаций бюджету муниципального образования Тбилисский район. 

3.4.3. Для перечисления субсидий на расчетные счета заявителей, открытые в российских кредитных организациях, Управление представляет реестры получателей субсидий в муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципального образования Тбилисский район». 

3.4.4. На основании платежных поручений муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципального образования Тбилисский  район» осуществляется перечисление денежных средств на счета получателей субсидий, открытые в российских кредитных организациях. 

3.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. При наличии основания, предусмотренного пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 Административного регламента, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 10 дней после рассмотрения документов с обоснованием принятого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

3.5.3. Заявитель вправе отозвать свое заявление с приложенными к нему документами в любой момент рассмотрения или подготовки запрошенного документа до принятия решения. При этом заявитель собственноручно делает соответствующую запись на бланке ранее поданного заявления.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами 

положений административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги специалистом управления осуществляется начальником Управления. 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистом управления положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

 4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Управления. 

Плановые и внеплановые проверки могут осуществляться главой муниципального образования Тбилисский район, заместителем главы муниципального образования Тбилисский район, начальником управления сельского хозяйства. 


 4.2.2. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя муниципальной услуги). 

4.3. Ответственность должностных лиц Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность должностных лиц Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.3. Специалист управления несет ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов, за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдение сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию. 

4.3.4. Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте. 

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и 

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Управления и администрации муниципального образования Тбилисский район при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на

досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Управления, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и внесудебном порядке.

Жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена: 

главе муниципального образования Тбилисский район; 

заместителю главы муниципального образования Тбилисский район, начальнику управления сельского хозяйства.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский  район для предоставления муниципальной   услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский район;

отказ Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ  на

жалобу не дается

5.3.1. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

5.3.3.  Если  в  жалобе  содержится  вопрос,   на   который   заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального образования Тбилисский район, иное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. Заявитель уведомляется о принятом решении.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

5.4.1 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

5.4.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление. 

Жалобы на решения, принятые начальником Управления, подаются в администрацию муниципального образования Тбилисский  район.

5.4.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального образования Тбилисский район, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительстве заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение

информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы

Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тбилисский  район, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Заместитель главы 

муниципального образования 

Тбилисский район, начальник 

управления сельского хозяйства
	В.А. Гусев


     ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                к административному регламенту  

                                                                   предоставления муниципальной услуги   

                                                                   по предоставлению субсидий 

                                                                     юридическим лицам и лицам, 

                                                                  осуществляющим предпринимательскую 

                                                                  деятельность, на организацию работ по 

                                                                    созданию культурных пастбищ для 

                                                                       выпаса коров, содержащихся в   

                                                                        личных подсобных хозяйствах

Главе муниципального 

образования Тбилисский район

______________________________________

______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении субсидии из краевого бюджета


Прошу Вас рассмотреть вопрос о субсидировании затрат ______________

____________________________________________________________________

                                                     наименование заявителя

____________________________________________________________________

                                             юридический адрес

____________________________________________________________________

в соответствии с постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 7 апреля 2010 года № 242 «Об утверждении Положения о порядке расходования местными бюджетами субвенций из краевого бюджета на осуществление государственных полномочий по поддержке сельскохозяйственного производства на территории Краснодарского края» и ________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование нормативно-правового акта органа местного самоуправления

на создание культурных пастбищ:

- проведение предпосевной обработки почвы, выравнивание почвы, внесение удобрений, сев пастбищных трав, прикатывание почвы до и после посева в 20___ году.

(отметить заявленный вид субсидии значком «Х») 


В  сумме _____________________________________________  руб. _____ коп.

(сумма субсидий)


Перечень документов, представленных в муниципальное образование Тбилисский район для получения субсидии:


1) ___________________________________________________________;


2) ___________________________________________________________;


3) ___________________________________________________________;


4) ___________________________________________________________;


5) ___________________________________________________________;



6) ___________________________________________________________;


7) ___________________________________________________________;


8) ___________________________________________________________;

Заявитель      ________________________________   _____________________

                                                    наименование                                                        реквизиты 

Документы сдал  ____________________________    _____________________

                                                                 (Ф.И.О.)                                                     (подпись)

Заместитель главы муниципального

образования Тбилисский район,

начальник управления

сельского хозяйства







    В.А. Гусев

  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                к административному регламенту  

                                                                   предоставления муниципальной услуги   

                                                                   по предоставлению субсидий 

                                                                     юридическим лицам и лицам, 

                                                                  осуществляющим предпринимательскую 

                                                                  деятельность, на организацию работ по 

                                                                    созданию культурных пастбищ для 

                                                                       выпаса коров, содержащихся в   

                                                                                                   личных подсобных хозяйствах

Типовой договор на организацию

работ по созданию культурных пастбищ

___________________                                                        «___» _________201__ г.


Администрация муниципального образования Тбилисский район, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы муниципального образования _________________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________, именуемое(ый) в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании _________________________________,  в целях реализации краевой целевой программы «Пастбища для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах на территории Краснодарского края» на 2008-2012 годы, утвержденной Законом Краснодарского края от 13 марта 2008 года 2 1406-КЗ, заключили  настоящий Договор о нижеследующем:

                                            1. Предмет и условия договора


Предметом договора является субсидирование затрат Исполнителя на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах, включающих в себя приобретение семян, минеральных удобрений, а также проведение агротехнических мероприятий, связанных с созданием пастбищ.



                             2. Обязанности сторон


2.1. Исполнитель  обязуется:


2.1.1. Провести в 201__-201__ годах на земельном участке, определенном для закладки культурных пастбищ, площадью ___ га работы по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах:


- приобретение необходимое количество семян, минеральных удобрений, провести агротехнические мероприятия (согласно технологической карты утвержденной в муниципальном образовании) являющейся неотъемлемой  частью настоящего договора.


2.1.2.Предоставить в Администрацию документы, подтверждающие понесенные затраты.


2.2. Администрация обязуется:


В пределах субвенций, выделенных из краевого фонда компенсаций бюджету муниципального образования Тбилисский район, в  соответствии с размерами (ставками) субсидий, утвержденными постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края, но не более фактических затрат. Понесенных Исполнителем, на основании документов, подтверждающих право на получение субсидий, перечислить субсидии на счет Исполнителя.

3. Ответственность


В случае использования субсидий не по целевому назначению, они подлежат возврату.


Исполнитель несет ответственность за предоставление за предоставление заведомо недостоверных сведений, подложных документов в соответствии с действующим законодательством.

4.  Прочие условия

Изменение условий договора, его расторжение допускается по соглашению сторон,  и оформляются дополнительными соглашениями.


Взаимоотношения сторон, неурегулированные настоящим договором, регламентируется действующим законодательством РФ.


Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до _________________.

5. Юридические адреса и реквизиты сторон

5.1. Администрация:                                       5.2. Исполнитель:

            М.П.                                                                              М.П.

           _________________Ф.И.О.                           _________________ Ф.И.О.

                 (подпись)                                                             (подпись)

       Заместитель главы муниципального

       образования Тбилисского района,

       начальник управления 

       сельского  хозяйства                                                                           В.А. Гусев

  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                к административному регламенту  

                                                                   предоставления муниципальной услуги   

                                                                   по предоставлению субсидий 

                                                                     юридическим лицам и лицам, 

                                                                  осуществляющим предпринимательскую 

                                                                  деятельность, на организацию работ по 

                                                                    созданию культурных пастбищ для 

                                                                       выпаса коров, содержащихся в   

                                                                                                   личных подсобных хозяйствах

АКТ

выполненных работ по созданию культурных пастбищ

«___» _________201__ г.

Мы нижеподписавшиеся,______________________________________________

                                                (наименование организации,  должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________ далее - Исполнитель, с одной стороны, и _____________________________________________________

                                                         (наименование организации,  должность, Ф.И.О.)

далее - Заказчик, с другой стороны, составили  настоящий акт о том, что в соответствии с договором от  «___» _________201__ г. проведены работы по созданию культурных пастбищ, выполненные за период с  «___» ________ 201__ г. по «___» _________201__ г.

	Виды работы
	Единица  измере- ния
	Объем работ, принятых по настоящему акту
	Расценка за единицу работ, руб.
	Стоимость выполненных работ по настоящему акту, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х


Заказчик               _____________________________________________________

                                         (подпись, должность. Ф.И.О.)

Исполнитель        _____________________________________________________

                                         (подпись, должность. Ф.И.О.)

Заместитель главы муниципального

образования Тбилисского района,

начальник управления 

сельского  хозяйства                                                                              В.А. Гусев

     ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

                                                                   к административному регламенту  

                                                                   предоставления муниципальной услуги   

                                                                   по предоставлению субсидий 

                                                                     юридическим лицам и лицам, 

                                                                  осуществляющим предпринимательскую 

                                                                  деятельность, на организацию работ по 

                                                                    созданию культурных пастбищ для 

                                                                     выпаса коров, содержащихся в   

                                                                                                 личных подсобных хозяйствах

СПРАВКА – РАСЧЕТ

На предоставление субсидий для возмещения затрат по проведению предпосевной обработки почвы, выравниванию почвы, внесению удобрений, севу пастбищных трав, прикатыванию почвы до и после посева в 2010 году по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах за _________ год

	Наименование организации
	

	Организационно-правовая форма
	

	Фактический адрес
	

	ОКАТО
	

	СКПО
	

	ИНН/КПП организации-получателя субсидий
	

	Наименование банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондирующий счет в банка
	

	ИНН банка
	

	БИК банка
	

	Ф.И.О., телефон исполнителя
	

	Вид субсидий
	Площадь, га
	Ставка субсидий, рублей
	Потребность субсидиях (гр.2 х гр.3= гр.4), рублей
	Фактические затраты, рублей
	Объем субсидий к перечислению*, рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


*Минимальная величина из граф 4,5

Руководитель организации-

Получатель субсидий                   ______________   _____________Ф.И.О.

                                                            (подпись)

 Главный бухгалтер                      ______________   _____________Ф.И.О.

                                                            (подпись)

               М.П.                                                           «____» ___________2010 г.

Правильность расчета подтверждаю:

начальник управления сельского 

хозяйства муниципального образования 

Тбилисский район                                    ______________   _____________Ф.И.О.

                                                                          (подпись)

.                                                                                  «____» ___________2010 г.

Заместитель главы муниципального

образования Тбилисского района,

начальник управления 

сельского  хозяйства                                                                               В.А. Гусев

     ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                                   к административному регламенту  

                                                                   предоставления муниципальной услуги   

                                                                   по предоставлению субсидий 

                                                                     юридическим лицам и лицам, 

                                                                  осуществляющим предпринимательскую 

                                                                  деятельность, на организацию работ по 

                                                                    созданию культурных пастбищ для 

                                                                     выпаса коров, содержащихся в   

                                                                                                 личных подсобных хозяйствах

Блок-схема предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению субсидий юридическим лицам и лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность, на организацию работ по созданию культурных пастбищ для выпаса коров, содержащихся в личных подсобных хозяйствах







         


Да






   Нет




Заместитель главы муниципального

образования Тбилисского района,

начальник управления 

сельского  хозяйства                                                                               В.А. Гусев

Прием и регистрация документов





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов заявителя





Принятие решения





Оформление и подписание документов о предоставлении муниципальной услуги





Оформление и подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Информирование заявителя о принятом решении  








